
คู่มือปฏิบัติงาน 

ต าแหน่งนักวิทยาศาสตร ์

ห้องปฏิบัติการสาขาวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวปิยนุช ภูกันแก้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร  

คณะเทคโนโลยีการเกษตรและเทคโนโลยีอตุสาหกรรม มหาวิทยาลยัราชภัฏนครสวรรค์ 

2564 



ค าน า 

 

สาขาวิทยาศาสตร์ และเทคโนโลยีการอาหาร  สั งกัดภาควิชา เทคโนโลยีการ เกษตร คณะ
เทคโนโลยีการเกษตรและเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 
ปริญญาตรี 4 ปี มีภารกิจในการให้บริการการเรียนการสอนแก่นักศึกษา อาจารย์ และงานวิจัยส าหรับบุคลากรใน
สาขาและนอกสาขา  

คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ท าขึ้นเพ่ือเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของนักวิทยาศาสตร์ใช้เป็นแนวปฏิบัติที่เป็น
มาตรฐาน มีแบบแผน เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานและเพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอนแก่ผู้รับบริการ ได้แก่ 
อาจารย์ นักศึกษา และบุคคลอ่ืนที่เกี่ยวข้องทั้งในและนอกสาขา 

 ผู้เขียนหวังว่าคู่มือฉบับนี้จะเกิดประโยชน์ต่อผู้รับบริการ  

 

 ปิยนุช ภูกันแก้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 1  

บทน า 

ความส าคัญ/ความเป็นมา 

วิชาปฏิบัติการ ห้องปฏิบัติการอาจเป็นสถานที่อันตรายอันเนื่องมาอันตรายทางกายภาพ ทางเคมี และสิ่ง
ก่อโรค ผู้ปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการจึงเป็นกลุ่มเสี่ยงที่ต้องสัมผัสสิ่งก่ออันตรายดังกล่าว และดังนั้นเพ่ือป้องกัน 
รวมถึงการแก้ไขสิ่งที่ไม่สามารถคาดการณ์ได้ในระหว่างการปฏิบัติการและอุบัติเหตุ นักวิทยาศาสตร์จึงมี
ความส าคัญ  

ในการปฏิบัติงานของนักวิทยาศาสตร์นั้น เป็นกระบวนการที่ต้องอาศัยการปฏิบัติงานที่มีระเบียบปฏิบัติที่
เคร่งครัด วินัย ความรู้ทางทฤษฎี ทักษะที่ถูกต้อง และประสบการณ์ในการปฏิบัติการ แต่จะเห็นได้ว่าปัจจุบัน
นักศึกษาและบุคคลภายนอกที่เกี่ยวข้องบางส่วนยังไม่มีความเข้าใจในการปฏิบัติงานของนักวิทยาศาสตร์ ท าให้ใน
ระหว่างปฏิบัติงานจึงยังมีปัญหาในบางครั้ง ผู้จัดท าจึงคิดเห็นว่าการมีคู่มือปฏิบัติการน่าจะเป็นสิ่งที่ลดอันตรายอัน
จะเกิดจากการปฏิบัติงาน และยังเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการต่างๆ 
และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานและ
การบริการที่มีคุณภาพได้อีกด้วย 

 

วัตถุประสงค์ของคู่มือ 

1. เพ่ือสร้างคู่มือปฏิบัติงานส าหรับนักวิทยาศาสตร์ปฏิบัติการ 
2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานในปัจจุบันให้มีประสิทธิภาพและมีมาตรฐานเดียวกัน 
3. เป็นเอกสารในการขอเลื่อนต าแหน่ง 

 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

1. ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจในหน้าที่ ไม่เกิดความสับสน และสามารถท างานแทนกันได้ เมื่อมีการ
โยกย้ายต าแหน่ง 

2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจ และเป้าหมายขององค์กร 
3. เพ่ือป้องกันการเสียหาย และความผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน 

 
 ขอบเขตของคู่มือ 

1. คู่มือเล่มนี้ได้อธิบายถึงแนวทางการปฏิบัติงานส าหรับนักวิทยาศาสตร์  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และ  
เทคโนโลยีการอาหาร ด้านการจัดการการเรียนการสอนปฏิบัติการ ด้านการจัดการวัสดุและครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์  



2. เนื้อหาในคู่มือได้น าเสนอแนวทางการปฏิบัติงาน ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิง  
ให้ผู้ปฏิบัติงาน ทราบหน้าที่ และข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

 

นิยามศัพท์เฉพาะ/นิยามปฏิบัติการ 

 นักวิทยาศาสตร์ หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร สาขาวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีการอาหาร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 

 คู่มือปฏิบัติงาน หมายถึง คู่มือที่รวบรวมข้อปฏิบัติ หน้าที่ความรับผิดชอบ และแนวทางปฏิบัติ 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 2  

หน้าที่ความรับผิดชอบและการบริหารจัดการ 

 

 ผู้ปฏิบัติงานต าแหน่งนักวิทยาศาสตร์ ได้รับมอบหมายหน้าที่ด้านการจัดการเรียนการสอนปฏิบัติการ การ
จัดการวัสดุ อุปกรณ์และครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการ ให้บริการสอนการใช้เครื่องมือแก่นักศึกษา และบ ารุงรักษา
เครื่องมือที่รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้ความเข้าใจในเครื่องมือ เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง
และมีประสิทธิภาพ 

 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 

 ลักษณะงานที่ปฏิบัติโดยทั่วไปของนักวิทยาศาสตร์ อ้างอิงจากมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ส านักงานงาน
คณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (ส านักงาน ก.พ.) ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมครั้งที่ 2 วันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ.2554 ดังนี้ 

ต าแหน่งประเภท  วิชาการ 

สายงาน   วิทยาศาสตร์ 

ลักษณะงานโดยทั่วไป 

 สายงานนี้คลุมถึงต าแหน่งต่างๆที่ปฏิบัติงานทางวิเคราะห์ วิจัย และทดสอบทางวิทยาศาสตร์และเทคโนยี 
ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการทดสอบ วิเคราะห์ และวิจัยทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีก สาขาต่างๆ เช่น 
การวิเคราะห์วัตถุดิบ แร่ธาตุ อาหาร และผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม เพ่ือรับรองหรือควบคุมคุณภาพให้ เป็นไปตาม
กฎหมาย หรือเพ่ือใช้ประโยชน์ในการอุตสาหกรรม การค้า การเก็บภาษี การด าเนินการทางคดี หรือเพ่ือเผยแพร่
ความรู้แก่ประชาชน การวิจัยทรัพยากรธรรมชาติ ผลิตผล และผลิตผลพลอยได้จากอุตสาหกรรม และเกษตรกรรม 
เพ่ือน ามาใช้เป็นประโยชน์ การวิจัยเพ่ือปรับปรุงคุณภาพของผลิตภัณฑ์สินค้า การวิจัยเรื่องการถนอมอาหาร เป็น
ต้น ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือการสอนวิฃาวิทยาศาสตร์ และปฏิบัติ
หน้าที่อื่นที่เก่ียวข้อง 

 ต าแหน่งในสายงานนี้มีชื่อและระดับต าแหน่ง ดังนี้ 

  นักวิทยาศาสตร์   ระดับปฏิบัติการ 

  นักวิทยาศาสตร์   ระดับช านาญการ 

  นักวิทยาศาสตร์   ระดับช านาญการพิเศษ 



  นักวิทยาศาสตร์   ระดับเชี่ยวชาญ 

  นักวิทยาศาสตร์   ระดับทรงคุณวุฒิ 

 ในที่นี้จะอธิบายเฉพาะบทบาทมาตรฐานต าแหน่งนักวิทยาศาสตร์ระดับปฏิบัติการ หน้าที่ความรับผิดชอบ
หลัก คือ ปฏิบัติงานในฐานผู้ปฏิบัติงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ภายใต้การก ากับ แนะน าตรวจสอบและ
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

 ลักษณะงานของนักวิทยาศาสตร์ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร ที่ได้รับมอบหมาย มี
ดังนี้ 

1. ด้านปฏิบัติงาน 

(1) เตรียมปฏิบัติการ ส าหรับการเรียนการสอนและวิจัย 
(2) ดูแล สอนการใช้งาน ให้ค าปรึกษาการใช้งานเครื่องมือ อุปกรณ์ ที่ใช้ในการปฏิบัติการ และ

อ านวยความสะดวก ให้การช่วยเหลือเมื่อมีปัญหาและอันตรายอันเนื่องจากไฟฟ้าตก-ดับ หรือ
อันตรายอันเกิดจากผู้ปฏิบัติการ 

(3) ให้บริการยืม-คืน ตรวจเช็ค เครื่องแก้ว วัสดุ อุปกรณ์ สารเคมี และเครื่องมือในสาขาวิชา 
 

2. ด้านการวางแผน 

รวบรวมข้อมูลเก็บประวัติ ส ารวจ ตรวจเช็ค และดูแลความเรียบร้อยของวัสดุและเครื่องมือใน  
ห้องปฏิบัติการ พร้อมทั้งด าเนินการจัดจ้างเพ่ือซ่อมอุปกรณ์และเครื่องมือที่ช ารุด 
 

3. ด้านการประสานงาน 
ประสานงานนักศึกษาและอาจารย์ผู้สอน 
 

4. ด้านการบริการ 
(1) ให้บริการสอนขั้นตอนการใช้งานเครื่องมือวิเคราะห์ 
(2) ส ารวจและจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมี 
(3) งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 



โครงสร้างการบริหาร 

1. โครงสร้างองค์กร 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหารเป็นส่วนหนึ่งของคณะเทคโนโลยีการเกษตรและ 

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ มโีครงสร้างองค์กร ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. โครงสร้างการบริหาร 
คณะเทคโนโลยีการเกษตรและเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มีโครงสร้างการบริหารภายใน สามารถ 

แบ่งเป็น 2 ภาควิชา ดังโครงสร้างต่อไปนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. โครงสร้างการปฏิบัติงาน 
โครงสร้างการปฏิบัติงานสายสนับสนุนคณะเทคโนโลยีการเกษตรและเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ดัง

แผนภูมติ่อไปนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บทที่ 3  

หลักเกณฑ์วิธกีารและเงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
 
 นักวิทยาศาสตร์ สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร มีภาระหน้าที่ หลักเกณฑ์วิธีการและ
วิธีปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 

1. การจัดการเรียนการสอนปฏิบัติการ 
หน้าทีร่ับผิดชอบ 
1) อ านวยความสะดวกในการเรียนการสอน งานวิจัย ปัญหาพิเศษ ในส่วนของบทปฏิบัติการ 
2) จัดเตรียมความพร้อมห้องปฏิบัติการ ส ารวจวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมีให้พร้อมส าหรับ

การเรียนการสอน  
3)  ควบคุมการเบิกจ่าย วัสดุ อุปรกณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมี 
4)  เป็นผู้ช่วยสอนตามที่ได้รับมอบหมาย 
5)  ควบคุมการใช้งานเครื่องวิเคราะห์ทางวิทยาศาสตร์และแปรรูปอาหาร 
หลักเกณฑ์ 
1)   ผู้ใช้งานหรือนักศึกษาท าความสะอาดเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ พ้ืนที่ที่มีการใช้งานให้สะอาดเรียบร้อย

ทุกครั้ง 
2)   ตรวจสภาพความพร้อมของเครื่องมืออย่งสม่ าเสมอ  
3)   ประสานงานอาจารย์ประจ าวิชาเพ่ือเตรียมความพร้อมห้องปฏิบัติการก่อนเปิดการเรียนการสอนทุก

ครั้ง 
4)   นักศึกษาหรือผู้ติดต่อขอรับบริการต้องปฏิบัติตามระเบียบที่ก าหนด 
วิธีปฏิบัติ 
1) ให้บริการในการเรียนการสอนส าหรับอาจารย์ในสาขาวิชาและนอกสาขิวชา ในการจัดเตรียมเครื่องมือ 

สารเคมี วัสดุ และอุปกรณ์ของห้องปฏับิติการในรายวิชาของบทปฏิบัติการที่ได้รับมอบหมาย และตาม
การขอใช้บริการ 

2) จัดเก็บเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ และสาเคมี โดยแยกเป็นหมวดหมู่ ให้เป็นระเบียบ เหมาะสมกับการใช้
งาน 

3) ตรวจสภาพและบ ารุงรักษาให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน เพ่ือให้สามารถใช้งานได้ตลอดเวลา หากเจอ
ความผิดปกติหรือใช้การไม่ได้ ขั้นตอนแรกให้ด าเนินการแก้ไขเบื้องต้น หากไม่ได้ติดต่อบริษัทที่
เกี่ยวข้องเพ่ือขอใบเสนอราคาในการจัดซ่อม และขออนุมัติซ่อมจากคณะ 

4) ตรวจเช็กและจัดซื้อวัสดุ เครื่องแก้ว สารเคมี ทดแทนเมื่อมีการใช้งานหรือเสียหายช ารุด 
 

 
 
 



2. การให้บริการเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมี 
หน้าทีร่บัผิดชอบ 
ให้บริการเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมีส าหรับนักศึกษา อาจารย์ และนักวิจัย เพ่ือใช้ใน
การเรียนการสอนและวิจัย 
หลักเกณฑ์ 
1) จัดให้มีการเบิก-จ่าย วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมีให้เป็นไปอย่างถูกต้อง มีระบียบ และเป็นไป

ตามล าดับก่อนหลัง 
2) มีการแนะน าการใช้งาน การท าความสะอาด จัดเก็บ และอันตรายที่อาจเกิดข้ึนก่อนใช้งานทุกครั้ง 
วิธีปฏิบัติ 
1) การเรียนการสอน นักศึกษาต้องกรอกแบบฟอร์มขอเบิกจ่าย ลงรายละเอียด ให้อาจารย์ประจ าวิชา 

และนกัศึกษาลงชื่อตามระเบียบ 
2) จัดระเบียบการเบิก จ่าย วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมี เช่น การท าแบบฟอร์มการเบิก-จ่าย

อุปกรณ์ เครื่องแก้ว แบบฟอร์มการเบิก-จ่ายสารเคมีและวัสดุสิ้นเปลือง เป็นต้น 
3) จัดช่วงเวลาการใช้เครื่องมือ การเบิก-จ่าย นอกเหนือจากตารางสอนแต่ละภาคเรียน 
4) แนะน าการใช้เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมี 
 

3. การใหบ้ริการห้องปฏิบัติการ 
หน้าทีร่ับผิดชอบ 
ให้บริการและอ านวยความสะดวกแก่นักศึกษา อาจารย์ และบุคคลภายนอกเมื่อขอรับบริการใช้
หอ้งปฏิบัติการวิทยาศาสตร์  
หลักเกณฑ์ 
ผู้ขอใช้บริการต้องปฏิบัติตามระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการ 
วิธีปฏิบัติ 
ผู้ขอใช้บริการต้องปฏิบัติตามระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการ 
 

4. ผู้ช่วยสอน 
หน้าทีร่ับผิดชอบ 
เป็นผู้ช่วยสอนในบทปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ วิศวกรรมอาหาร แปรรูปอาหาร และจุลชีววิทยาอาหาร 
หลักเกณฑ์ 
เป็นผู้ช่วยสอนในบทปฏิบัติการได้ หากได้รับมอบหมายจากอาจารย์ประจ าวิชา 
วิธีปฏิบัติ 
เป็นผู้ช่วยสอนในบทปฏิบัติการ หากได้รับมอบหมายจากอาจารย์ประจ าวิชา 
 
 
 



5. งานบริการสังคม 
หน้าทีร่ับผิดชอบ 
ให้บริการด้านการจัดอบรม สัมมนา การเป็นวิยากร และด้านอื่นๆตามความสามารถ 
หลักเกณฑ์ 
1)  เป็นผู้ช่วยในการอบรม สัมมนา ในโครงการต่างๆของสาขาวิชา โดยต้องได้รับมอบหมายจากหัวหน้า

สาขาวิชาหรือหัวหน้าโครงการเป็นลายลักษณ์อักษรในหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 
2)  สามารถเป็นวิทยากรหรืออาจารย์พิเศษได้ ตามหนังสือเชิญและได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าสาขาวิชา 
วิธีปฏิบัติ 
1) เป็นผู้ช่วยในการอบรม สัมมนา ตามโครงการต่างๆของสาขาวิชา 
2)  สามารถปฏิบัติงานตามความสามารถในหน่วยงานต่างๆ ตามหนังสือเชิญและได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

สาขาวิชา 
 

6. งานที่ได้รับมอบหมาย 
หน้าทีร่ับผิดชอบ 
ปฏิบัติงานอื่นๆ นอกเหนือจากหน้าที่หลัก 
หลักเกณฑ์ 
ปฏิบัติงานอื่นๆ นอกเหนือจากหน้าที่หลัก โดยไม่กระทบกับหน้าที่หลัก 
วิธีปฏิบัติ 
ปฏิบัติงานอื่นๆ นอกเหนือจากหน้าที่หลัก 
 

ข้อควรระวัง/ข้อสังเกต/สิ่งท่ีควรค านึงถึงในการปฏิบัติงาน 

 สิ่งที่ต้องระวังและค านึงถึงเพ่ือให้การเรียนการสอนวิชาปฏิบัติการ หรืองานวิจัยทางวิทยาศาสตร์มีผลลัพธ์
ที่ถูกต้อง ผิดพลาดน้อยที่สุด และปลอดภัยแก่ผู้ปฏิบัติการ มีดังต่อไปนี้ 

1. การแต่งกาย เครื่องแต่งกายควรรัดกุม ไม่หลวม ไม่ใส่กางเกงหรือประโปรงสั้น ไม่ใส่รองเท้าแตะ ไม่
สวมเครื่องประดับ ไม่ใส่คอนแทคเลนส์ ควรสวมเสื้อกาวน์แขนยาวปิดกระดุมตลอดเวลาที่ปฏิบัติงาน 
เพ่ือป้องกันการกระเด็นและปนเปื้อนสารเคมี สวมหน้ากากป้องกันระเหย ใส่ถุงมือเมื่อต้องปฏิบัติงาน
กับสารเคมี ใส่แว่นตาป้องกันสารเคมีหรืออันตรายทางกายภาพอ่ืนๆ และควรถอดเสื้อกาวน์ ตลอดจน
อุปกรณ์ป้องกันอื่นๆ เมื่อออกจากห้องปฏิบัติงาน 

2. ในห้องปฏิบัติการ ห้ามวิ่งเล่น กระแทก ดึง ดัน ผลัก สูบบุหรี่ รับประทานอาหารเครื่องดื่ม  
3. เมื่อเกิดปัญหา ดังรายการข้างล่าง ให้ปฏิบัติดังนี้ 

3.1 ไฟดับระหว่างใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์  
แจ้งผู้ดูแลเพ่ือแก้ไขปัญหา  
 



3.2 ได้รับอันตรายในระหว่างปฏิบัติงาน  

อันตรายในห้องปฏิบัติการ ข้อควรปฏิบัติ แก้ไขเบื้องต้น 
สูดดมสารเคมี เตรียมสาร ระเหย ในตู้ดูดควัน รีบออกจากห้องปฏิบัติการโดยเร็ว 
สารเคมีเข้าปาก ห้ามดูดสารจากปิเปตด้วยปาก  

ล้างมือเมื่อมีการปนเปื้อน 
- กรณีรู้สึกตัวและไม่มีอาการชัก ให้ดื่ม
น้ าชา หรือนมเพ่ือเคลือบกระเพาะ
อาหาร กระตุ้นให้อาเจียน 
- กรณีหมดสติ ได้รับสารพิษ เช่น กรด 
ด่าง เบนซิน เป็นโรคหัวใจ ห้ามท าให้
อาเจียนเด็ดขาด รีบน าส่งโรงพลาบาล 
ระหว่างน าส่งหากอาเจียนให้จัดศีษระต่ า 
เพ่ือป้องกันการส าลักน้ ามันเข้าปอด 

สารเคมีหกใส่ร่างกาย  ใส่เสื้อกาวน์ ใส่ถุงมือป้องกัน รีบถอดเสื้อผ้าที่เปื้อนออก เซ็ดหรือซับ
อย่างรวดเร็วภายใน 15 วินาที และ
ช าระล้างสารเคมีออกจากร่างกายด้วย
น้ าไหลประมาณ 15 นาที รีบไปพบ
แพทย์ 

สารเคมีกระเด็นเข้าตา ใส่แว่นตาป้องกัน รีบล้างตาทันที โดยให้น้ าพุ่งเข้าตาอย่าง
เต็มที่เป็นเวลานาน 15 นาที รีบไปพบ
แพทย์ 

ไฟไหม้ การใช้ต้มตัวท าละลายอินทรีย์ เช่น 
ปิโตรเลียมอีเธอร์ เอธานอล อะซีโตน 
ไดเอทิลอีเธอร์ เป็นต้น ต้องท าในอ่าง
น้ าร้อนเท่านั้น ห้ามตั้งบนเตาให้
ความร้อนโดยตรง และปิดฝาภาชนะ
ทุกครั้ง 

ตามวิธีการดับไฟในข้อ 3.3 

3.3 วิธีการดับไฟเมื่อเกิดไฟไหม้ 
o การลดความร้อน (Cooling) โดยใช้น้ า ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่มีลักษณะเป็นของแข็ง 

เช่น ฟืน ฟาง ยาง ไม้ ผ้า กระดาษ พลาสติก หนังสัตว์ ปอ นุ่น ด้าย รวมทั้งสิ่งมืชีวิต  
o ก าจัดออกซิเจน ท าให้อากาศอับ โดยคลุมดับด้วยผงเคมีแห้ง ใช้ฟองโฟมคลุม ไฟที่เกิด

จากเชื้อเพลิงที่มีลักษณะเป็นของเหลวและก๊าซ เช่น น้ ามันทุกชนิด แอลกอฮอล์ ทิน
เนอร์ ยางมะตอย จารบี และก๊าซติดไฟทุกชนิด 

o ตัดกระแสไฟฟ้าแล้วใช้ก๊าซคาร์บอนไดออกไซด์ หรือน้ ายาเหลวระเหยไล่ออกซิเจน
ออกไป ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่มีลักษณะเป็นของแข็งที่มีกระแสไฟฟ้าไหลอยู่ เช่น 
อุปกรณ์ไฟฟ้าทุกชนิด การอาร์ค การสปาร์ค 



o การท าให้อับอากาศ หรือใช้สารเคมีเฉพาะ (ห้ามใช้น้ าเด็ดขาด) ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่มี
ลักษณะเป็นโลหะและสารเคมีติดไฟ เช่น วัตถุระเบิด ปุ๋ยยูเรีย (แอมโมเนียมไนเตรต) ผง
แมกนีเซียม เป็นต้น 

o การท าให้อับอากาศ หรือใช้สารเคมีเฉพาะ (ห้ามใช้น้ าเด็ดขาด) ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่มี
ลักษณะเป็นโลหะติดไฟ น้ ามันติดไฟ ออกแบบมาส าหรับใช้งานในครัวโดยเฉพาะ 

4. เมื่อมีการใช้งานเครื่องมือต้องลงชื่อบันทึกการใช้งานทุกครั้ง 
5. เมื่อใช้งานห้องปฏิบัติการเรียบร้อยแล้วให้ดูแลความสะอาดพ้ืนที่ปฏิบัติงาน จัดเก็บอุปกรณ์เข้าท่ี ปิด

น้ า-ไฟ  
 
แนวคิด/งานวิเคราะห์-วิจัยท่ีเกี่ยวข้อง/กรณีศึกษา 
 แนวคิดเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างาน โดยใช้กิจกรรม 5 ส. ประกอบด้วย 

(1) สะสาง (SEIRI) คือ การแยกของที่ต้องการ ออกจากของที่ไม่ต้องการ และขจัดของที่ไม่ต้องการทิ้งไป 
2) สะดวก (SEITON) คือ การจัดวางสิ่งของต่างๆ ในที่ท างานให้เป็นระเบียบ เพ่ือความสะดวกและปลอดภัย 
(3) สะอาด (SEISO) คือ การท าความสะอาด(ปัด กวาด เช็ด ถู) เครื่องจักร อุปกรณ์ และสถานที่ท างาน ให้

สะอาดอยู่เสมอ 
(4) สุขลักษณะ (SEIKETSU) คือ รักษาความสะอาด ถูกสุขลักษณะ และรักษาให้ดีตลอดไป 
(5) สร้างนิสัย (SHITSUKE) คือ การอบรม สร้างนิสัย ในการปฏิบัติงานตามระเบียบ วินัยข้อบังคับอย่าง

เคร่งครัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 4 
เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

 

ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

เตรียมปฏิบัติการเพ่ือการเรียนการสอน 

เริ่ม 
 

ตารางสอน/ปฏิบัติการ 
 

ประสานงานอาจารย์ผู้สอน 
 

ตรวจสอบสารเคมี วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์และห้องปฏิบัติการ 
 

เตรียมสารเคมี วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์และห้องปฏิบัติการ 
 

ทดสอบ 

 
เริ่มปฏิบัติการ 

 
ตรวจสอบความเรียบร้อย และจัดเก็บ 

 
บึนทึกการใช้งานเครื่องมือ 

 
สิ้นสุด 

 

 

 

 

มีปัญหา 



ขั้นตอน 

การให้บริการอุปกรณ์/ครุภัณฑ์/ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ส าหรับบุคคลภายนอก 

 

เริ่ม 
 

ผู้ขอใช้บริการกรอกข้อมูลและยื่นแบบฟอร์มล่วงหน้า 1 อาทิตย์ก่อนวันท าการ 
 

 
ประเมินค่าใช้จ่าย 

 
 
 

หัวน้าสาขา 
 
 

แจ้งผู้รับบริการ 
 

เริ่มปฏิบัติการ 
 

บึนทึกการใช้งานเครื่องมือ 
 

ตรวจความเรียบร้อย 
 

สิ้นสุด 
 

 

 

 

 

 

 

ไม่อนุมัต ิ



ขั้นตอน 

เบิก ยืม คืน วัสดุ เครื่องแก้ว เครื่องมือ สารเคมี  

เริ่ม 
 
 

การเรียนการสอน  วิจัย 
 
 

กรอกข้อมูลและยื่นแบบฟอร์มล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันท าการ 
 

 
ตรวจสอบ 

 
 

รับอุปกรณ์ เครื่องแก้ว สารเคมี วันเวลาตามที่แจ้งขอรับ 
 

สารเคมี คืนหลังใช้งาน 1 วันท าการ 
 
 

ตรวจสอบ 
 

สิ้นสุด 
 

หมายเหตุ 

1. ใบเบิก (งานวิจัย) ต้องมีลายมือชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา จึงสามารถเบิกอุปกรณ์ เครื่องแก้ว ได้ 

2. ส่งใบเบิกกับนักวิทยาศาสตร์ ประจาห้องปฏิบัติการ ก่อนล่วงหน้า 3 วันท าการ 

3. กรอกรายการที่ต้องการเบิก ในแบบฟอร์ม และให้นักวิทยาศาสตร์ ลงลายมือชื่อทุกครั้ง 

4. กรณียืมสารเคมี ให้กรอกในแบบฟอร์มเบิกสารเคมี แทน และท าตามขั้นตอนเหมือนการยืมเครื่องแก้ว 
และวัสดุวิทยาศาสตร์ 

5. หากไม่มีลายมือ อาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม หรืออาจารย์ผู้ประสานงาน ใบแบบฟอร์มจะ
ไม่สามารถเบิก ยืม สารเคมี เครื่องแก้ว และครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ได้ 



ขั้นตอน 

การขอใช้เครื่องมือ และอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

1. เครื่องวิทยาศาสตร์ทีน่ักศึกษาสามารถใช้ได้ด้วยตนเอง 
o ตู้อบลมร้อน (Hot Air Oven) 
o เครื่องวัดปริมาณน้ าอิสระ 
o เครื่องวัดความชื้นแบบเร็ว 
o เครื่องวัดความเป็นกรด-ด่าง (pH Meter) 
o เครื่องวัดสี 
o เตาเผาอุณหภูมิสูง (Furnaces) 
o เครื่องวัดความหนืด 
o ปั๊มสุญญากาศ (Vacuum Pump) 
o เครื่องกลั่นระเหยสารแบบหมุน (Rotary Evaporator) 
o ตู้บ่มเพาะเชื้อ ควบคุมอุณหภูมิ (Incubator) 
o หม้อนึ่งฆ่าเชื้อ (Autoclave) 

 
ขั้นตอนการขอใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์ด้วยตนเอง 

1) นักศึกษาต้องผ่านการเรียน เรื่องการใช้และดูแลเครื่องมือวิทยาศาสตร์นั้นๆ ขั้นพ้ืนฐาน 
2) ต้องเขียนแบบฟอร์มการใช้เครื่องมือด้วยตนเอง โดยมีอาจารย์ที่ปรึกษารับรอง 
3) ต้องแจ้งวัน-เวลา ล่วงหน้ากับเจ้าหน้าที่ก่อนปฏิบัติการ 
4) ต้องปฏิบัติตามระเบียบการให้ห้องปฏิบัติการอย่างเคร่งครัด 
5) สามารถใช้งานเครื่องมือได้ภายในวัน-เวลาราชการ 
6) หากเกิดปัญหาระหว่างการใช้งานให้ติดต่อเจ้าหน้าที่โดยด่วน 

 
 
2. เครื่องมือวิทยาศาสตร์ที่ต้องมีนักวิทยาศาสตร์สอนการใช้งาน 
o เครื่องวิเคราะห์หาค่าพลังงานความร้อน (Bomb Colorimeters) ยี่ห้อ : PARR 
o เครืองวิเคราะห์หาปริมาณไนโตรเจนทั้งหมด (Kjeldahl Digestion Units) 
o เครื่องสกัดหาไขมัน (Solvent extraction)  
o เครื่องวัดเนื้อสัมผัส (Texture Analyzer) 
o เครื่องวัดการดูดกลืนแสง (Spectrophotometer) 

 
 
 
 



ขั้นตอนการขอรับบริการสอนการใช้เครื่องมือ 
1. นักศึกษาต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 สัปดาห์ โดยกรอกบันทึกขอใช้บริการสอนเครื่องมือ ดัง
แบบฟอร์ม 
2. นักศึกษาต้องจัดเตรียมอุปกรณ์ เครื่องแก้ว สารเคมีมาให้พร้อมในวันที่ขอรับบริการ 
3. ต้องปฏิบัติตามระเบียบการให้ห้องปฏิบัติการอย่างเคร่งครัด 
 
o การขอใช้ห้องปฏิบัติการนอกเวลาท าการ 

1. ผู้ขอใช้บริการกรอกข้อมูลและยื่นแบบฟอร์มแก่นักวิทยาศาสตร์ 1 วันก่อนใช้ห้อง 
2. นักวิทยาศาสตร์ประเมินค่าใช้จ่าย แจ้งผู้ขอรับบริการทราบ 
3. หัวหน้าสาขาวิชาอนุมัติ/ไม่อนุมัติให้ใช้งาน 
4. นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบตารางการใช้อุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติการ 

- ตอบกลับการขอใช้ห้องปฏิบัติการในกรณีท่ีไม่สามารถให้บริการได้ เช่น ห้องไม่ว่าง เครื่องมือไม่พร้อมใช้ 
ขาดอุปกรณ์ โดยแจ้งผู้ขอใช้บริการทราบ 
- กรณีท่ีสามารถให้บริการได้ ให้ด าเนินการจัดตามข้ันตอนต่อไปได้ 

5.   ผู้ขอใช้บริการ ใช้บริการอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติการ 
6.   ผู้ขอใช้บริการ ตรวจสอบความสะอาดเรียบร้อยของอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติ 
7.   นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบความเรียบร้อยของอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติ หากมีปัญหาช ารุด/เสียหายผู้ขอ

ใช้บริการต้องชดใช้ค่าเสียหาย 
8.   นักวิทยาศาสตร์จัดเก็บและเตรียมอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติการให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มเบิกอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 
สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร (ศูนย์การศกึษาย่านมัทรี) 

 
วันท่ี..........เดือน..................................พ.ศ............... 

กรุณาจดัส่งแบบฟอรม์นี้ล่วงหน้า 1-2 วัน ณ ห้องปฏิบัติการนักวิทยาศาสตร์ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร 

ช่ือผู้เบิก.............................................. ต าแหน่ง/รหัสนักศึกษา.................................. หน่วยงาน/สาขาวิชา........................................ 
โทร............................................เพือ่ใช้ใน.........................................................................ก าหนดรับ................................................... 

ที ่ รายการ จ านวนเบิก จ านวนจ่าย จ านวนคืน หมายเหตุ 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      
 

ลงช่ืออาจารย์ที่ปรึกษา.........................................................(กรณีงานวิจัย) 

ข้าพเจ้า ได้ตรวจสอบสภาพเครื่องมือ/อุปกรณ์ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ของแล้ว พบว่าเครื่องมือ/อุปกรณ์อยู่ในสภาพปกติพร้อม
ใช้งานข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะน าเครื่อง มือ/อุปกรณ์ไปใช้งานอย่างถูกวิธีด้วยความระมัดระวัง หากเกิดการช ารุดเสียหายแก่
เครื่องมือ/อุปกรณ์ ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ให้กับภาควิชาตามราคาของเครื่องมือ/อุปกรณ์ 

 

ลงชื่อผู้รับของ......................................................................... 

ลงชื้อผู้ให้เบิก.......................................................................... 

วัน/เวลาที่เบิก......................................................................... 

 

ลงชื่อผู้คืน................................................................................. 

ลงชื้อผู้รบัคืน............................................................................ 

วัน/เวลาที่คืน............................................................................ 

หมายเหต ุ: หากไม่มารับของในวันก าหนดรับ ใบยืมจะถูกยกเลิก   

ติดต่อ: ภายในวันเวลาราชการ 



ฟอร์มเบิกสารเคมี วัสดุสิ้นเปลือง 
สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร (ศูนย์การศึกษาย่านมัทรี) 

วัน...............เดือน......................พ.ศ.................. 
โปรดอ่าน  1. ส่งเอกสารล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน ในวันเวลาราชการ 

    2. ติดต่อขอรับอุปกรณล์่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน ในวันเวลาราชการ 

ช่ือผู้ขอใช้บริการ....................................................................... โทรศพัท์/อีเมลส์ าหรับติดต่อ........................................................... 

ประเภทของงาน  ☐ปัญหาพิเศษ  ☐งานวิจัย ☐การเรียนการสอน ☐อื่นๆ 

ช่ือวิชา/งานวิจัย................................................................................................................................................................................ 

ล าดับ รายการสารเคมี/วัสดุสิ้นเปลือง ข้อระวัง  ปริมาณที่ต้องการ ปริมาณที่ใช้จริง 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

(ต้องมี) อาจารย์ประจ าวิชา/อาจารย์ที่ปรึกษา...................................................................................... 
 (ต้องมี) วันท่ีขอรับ...................เดอืน....................................พ.ศ............... 

 
เจ้าหน้าท่ี 

o รายการที่เบิกครบจ านวน 
o รายการที่เบิกมีไม่เพียงพอ  
o รายการที่เบิกไมม่ีในห้องปฏิบัติการ 

.................................................................. 
(น.ส.ปิยนุช ภูกันแก้ว) 

นักวิทยาศาสตร ์
........../................./.................. 

ผู้รับของ 
o ได้รับแล้ว 
o ไม่รับ เนื่องจากสารเคมไีม่ครบจ านวนที่ต้องการ 

 
.................................................................. 

(................................................) 
 

........../................./.................. 
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วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน/ความส าเร็จ 

1. ผู้รับบริการสามารถใช้บริการตลอดข้ันตอน กระบวนการเรียบร้อยไม่เกิดปัญหาหรืออุปสรรค (ยกเว้น
ปัญหาที่เกิดจากไฟฟ้าดับ) 

2. ผู้รับบริการไม่ได้รับอันตรายใดๆ ตลอดขั้นตอนรับบริการ 
3. ไม่มีการร้องเรียน 
4. เครื่องมือ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว ไม่มีการสูญเสีย 

 

วิธีการให้บริการกับผู้รับบริการมีความพึงพอใจ 

1. มีแบบฟอร์มในการขอรับบริการและแนวปฏิบัติที่เป็นแบบแผน ง่ายต่อการด าเนินการและติดตาม 
2. การให้ค าแนะน าและอธิบายขั้นตอนได้ถูกต้อง 
3. อุปกรณ์ เครื่องมือมีความพร้อมต่อการให้บริการ และไม่มีปัญหาในระหว่างการวิเคราะห์ 
4. สามารถแก้ปัญาที่เกิดเฉพาะหน้าได้ 

 

จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรม/สมรรถนะในการปฏิบัติงาน 

 จรยิธรรมการวิจัย ที่นักวิทยาศาสตร์ต้องมี อ้างอิงจากส านักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (สวทช.)  
1. ความซื่อสัตย์สุจริตและเป็นธรรม ในการน าเสนองานวิจัย การท าวิจัย และการรายงานผลวิจัย 
2. การแจ้งหรือประกาศการขัดกันของผลประโยชน์ (Conflicts of Interest) 
3. ความถูกต้องและเป็นธรรม ในการมีส่วนร่วมต่อข้อเสนอโครงการวิจัยและการรายงานผล 
4. การปกป้องคุ้มครองอาสาสมัครตามหลักจรรยาบรรณการวิจัยในมนุษย์ 
5. ความเชี่ยวชาญและเป็นธรรมในการตรวจทานงานวิจัย 
6. การดูแลและปฏิบัติต่อสัตว์อย่างมีมนุษยธรรมตามหลักจรรยาบรรณการใช้สัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ 
7. การมีปฏิสัมพันธ์กันระหว่างกลุ่มวิจัยในเชิงวิชาการ การสื่อสาร และการแบ่งปันข้อมูลหรือทรัพยากร 
8. ความยึดมั่นต่อการรับผิดชอบร่วมกันระหว่างที่นักวิจัยที่ปรึกษาหรือพ่ีเลี้ยงและผู้ฝึกปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 5 
ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขและการพัฒนา 

 

 คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้รวบรวมปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขและการพัฒนา ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

ปัญหาและอุปสรรค แนวทางแก้ไขและพัฒนางาน 
1. นักศึกษาหรือผู้ขอใช้เครื่องมือ วัสดุ และอุปกรณ ์ไม่
ทราบวิธีการใช้งาน 

1. จัดท าวิธีการใช้งานเครื่องมือไว้ประจ าเครื่อง 

2. นักศึกษาไม่ทราบต าแหน่งที่เก็บวัสดุ และอุปกรณ์ 2. จัดท าป้ายชื่อและต าแหน่งของวัสดุและอุปกรณ์ 
3. สาขาวิชามักพบปัญหาเกี่ยวกับกระแสไฟฟ้าไม่
เพียงพอต่อการใช้งาน ไฟตกบ่อยครั้ง ท าให้เครื่องมือ
ขัดข้องในระหว่างปฏิบัติงาน และเสียหาย 

3. การแก้ไข 
3.1 หยุดใช้งานทันที และแจ้งต่อผู้ดูแลเครื่อง 
3.2 เบื้องต้นกรณีไฟตกแล้วเครื่องสามารถด าเนินการ

วิเคราะห์ต่อได้ปกติ หลังใช้งานให้บันทึกปัญหาที่
เกิดเพ่ือใช้เป็นหลักฐานเมื่อมีการเกิดซ้ าแต่ไม่
สามารถแก้ไขเบื้องต้นได้และเพ่ือใช้เป็นหลักฐาน
ในการขออนุมัติซ่อม  

3.3 กรณีไม่สามารถแก้ไขได้ให้เร่งติดต่อบริษัทที่จัด
ซ่อม หากสาเหตุสามารถแก้ไขตามขั้นตอนของ
บริษัท ณ ขณะนั้นได้ หลังการใช้งานให้ท าตาม
ขั้นตอนที่ 3.1 

3.4 กรณีไม่สามารถแก้ไขได้ทั้งข้อ 3.1 และ 3.2 ให้ปิด
ป้ายประกาศหน้าเครื่อง “ช ารุด” เพ่ือไม่ให้เกิด
ปัญหาอ่ืน และเร่งติดต่อขอใบเสนอราคาซ่อมเพ่ือ
ขออนุมัติซ่อม 

4. นักศึกษาคืนวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมี
ไม่ตรงตามก าหนด และไม่ครบจ านวน  ไม่สะอาด 

4. จัดท าแบบฟอร์มการเบิก-จ่าย และให้นักศึกษา
ส าเนาเก็บไว้ ตรวจสอบหลังจ านวน และความสะอาด 
เมื่อน าการคืนทุกครั้ง 

5. มีผู้ใช้บริการเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้วและ
สารเคมีในช่วงเวลาเดียวกัน หรือมีความต้องการใช้
โดยไม่แจ้งให้ทราบล่วงหน้า ท าให้ เครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณ์ เครื่องแก้วและสารเคมีไม่เพียงพอต่อการใช้
บริการหรือไม่สามาถให้ใช้ได้เนื่องจากอยู่ระหว่างรอ
การซ่อมบ ารุง 

5. จัดท าแบบฟอร์มบันทึกการใช้งานและจองการใช้
เครื่ องมือล่ วงหน้า และมีการแจ้ ง ให้ทราบหาก
เครื่องมือไม่สามารถใช้งานได้ 



ปัญหาและอุปสรรค แนวทางแก้ไขและพัฒนางาน 
6. บุคคลภายนอกขอใช้บริการห้องปฏิบัติการและ
เครื่องมือไม่ได้ เนื่องจากไม่ได้แจ้งขอใช้บริการล่วงหน้า 
เ พ่ื อ ต ร ว จ ส อ บ ต า ร า ง ก า ร ใ ช้ เ ค รื่ อ ง มื อ แ ล ะ
ห้องปฏิบัติการ 

6. ให้ผู้ขอใช้บริการกรอกแบบฟอร์มโดยสามารถดาวน์
โ ห ล ด ไ ด้ จ า ก เ ว ป แ บ บ ฟ อ ร์ ม ข อ ง ค ณ ะ
เทคโนโลยีการเกษตรฯ และจัดส่งให้นักวิทยาศาสตร์
ก่อนขอใช้งานล่วงหน้าอย่างน้อย 1 อาทิตย์ เพ่ือจะได้
ด าเนินการขออนุมัติการใช้งานจากหัวหน้าสาขาวิชา
และตรวจสอบตารางการใช้งาน 

7. ผู้ใช้เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมีไม่มีมึ
ความรู้เกี่ยวกับการใช้งานหรือเทคนิค ข้อควรระวัง ท า
ให้เกิดความเสียหาย 

7. จัดท าคู่มือการใช้งานฉบับย่อที่สามารถปฏิบัติงาน
ได้จริง และคอยแนะน าวิธีการใช้งานด้วยตนเอง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บรรณานุกรม 

 

เวปไซต์ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (ส านักงาน ก.พ.) 

https://www.ocsc.go.th/job/%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E
0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C เมษายน 2564 

เวปไซต์ส านักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (สวทช.) 
https://www.nstda.or.th/home/introduce/information-disclosure/research-integrity/ เมษายน 2564 
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